Rodanas
l.LE.S.

Curso:

PROGRAMACION DIDACTICA 2019/20

P DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO FP |
Epila

000
Formacion Profesional

Modulo: Técnica Contable
Ciclo: 1° Grado Medio - Gestion Administrativa

Metodologia didactica de caracter general

INDICE:
1. Identificacion del modulo
2. Objetivos del modulo.
3.
4.
5. Minimos exigibles.
6. Evaluacion inicial
7.
8.
9.

Materiales didacticos para uso de los alumnos.

Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion.

Unidades Didacticas: organizaciéon, secuenciacion y temporalizacion.

Procedimientos e instrumentos de evaluacion. Criterios de calificacion.

10. Actividades de orientacién y apoyo encaminadas a la superacion de los
modulos profesionales pendientes.

11. Mecanismos de seguimiento y valoracion que permitan potenciar los
resultados positivos y subsanar las deficiencias que pudieran observarse.

12.Plan de contingencia

13.Publicacion de la programacion y actividades extraescolares

Realizado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Profesor del modulo

Equipo docente

Jefe de Departamento de
Administraciéon

Fecha:

Fecha:

Fecha:




1.- IDENTIFICACION DEL MODULO

Real Decreto del Titulo: 1631/2009 de 30 de octubre
Orden del Curriculo: Orden de 26 de julio de 2010
Codigo del modulo: 0441

Denominaciéon: Técnica Contable

Horas totales: 160

Horas semanales: 5

Pérdida de la evaluacion continua, en horas: 24

2.- OBJETIVOS DEL MODULO

Este modulo profesional contiene la formacion necesaria para desempenar la
funcion de apoyo al area contable de la empresa, que incluye aspectos como:

- Especificacion de los elementos patrimoniales.

- Caracterizacion de la metodologia contable.

- Codificacion de los elementos patrimoniales en cuentas segun el P.G.C.

- Registro de hechos econémicos basicos.

- Utilizacion de aplicacion informatica especifica.Actualizacion del plan
contable en la aplicacion informatica.

- Copias de seguridad.

La formacién del moédulo contribuye a alcanzar los siguientes objetivos generales del
ciclo:

b) Analizar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa,
reconociendo su estructura, elementos y caracteristicas para elaborarlos

f) Analizar y elegir los sistemas y técnicas de preservacion de comunicaciones y
documentos adecuados a cada caso, aplicandolas de forma manual e informatica para
clasificarlos, registrarlos y archivarlos.

g) Interpretar la normativa y metodologia contable, analizando la problematica contable
que puede darse en una empresa, asi como la documentacion asociada a su registro.

h) Introducir asientos contables manualmente y en aplicaciones informaticas
especificas, siguiendo la normativa en vigor para registrar contablemente la
documentaciéon

q) Reconocer las principales aplicaciones informaticas de gestion para su uso asiduo en
el desempeno de la actividad administrativa

Asi como las competencias profesionales:

a) Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de
informacion de la empresa

c) Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos segun las técnicas
apropiadas y los parametros establecidos en la empresa

d) Registrar contablemente la documentacion soporte correspondiente a la operativa de
la empresa en condiciones de seguridad y calidad
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r) Adaptarse a diferentes puestos de trabajo y nuevas situaciones laborales, originados
por cambios tecnologicos y organizativos en los procesos productivos

3.-. RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

Resultado de aprendizaje n°l.- Reconoce los elementos que integran el
patrimonio de una organizacion econémica clasificandolos en masas patrimoniales.

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado las fases del ciclo econoémico de la actividad
empresarial

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversiéon/gasto,
gasto/pago e ingreso/cobro.

c) Se han distinguido los distintos sectores econémicos basandose en la
diversa tipologia de actividades que se desarrollan en ellos

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y
masa patrimonial

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo,
pasivo exigible y el patrimonio neto

f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo
econodmico de la actividad empresarial

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos
patrimoniales

Resultado de aprendizaje n°2.- Reconoce la metodologia contable analizando la
terminologia y los instrumentos contables utilizados en la empresa.

Criterios de evaluacion:

a) Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la
legislacion espanola

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar
los distintos elementos patrimoniales y hechos econémicos de la empresa

c) Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacién por partida doble

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro
de las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales

e) Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacion como
instrumento basico para la identificacion de errores y omisiones en las
anotaciones de las cuentas

f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos
g) Se ha definido el concepto de resultado contable

h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura
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i) Se ha establecido la funcion del balance de situacion, de las cuentas de
pérdidas y ganancias y de la memoria

Resultado de aprendizaje n°3.- Identifica el contenido basico del Plan General de
Contabilidad PYME (PGC-PYME) interpretando su estructura. Elabora informes de
analisis sobre la situacion economica - financiera y patrimonial de una empresa,
interpretando los estados contables.

Criterios de evaluacion:

a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC
b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizaciéon contable
c) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME

d) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco
conceptual del plan

e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las
que no lo son

f) Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME y
su funcién en la asociacion y desglose de la informacién contable

g) Se han codificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME

h) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos
patrimoniales

Resultado de aprendizaje n°4.- Clasifica contablemente hechos econdémicos
basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del Plan General de
Contabilidad PYME

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las
operaciones basicas de las empresas

b) Se han identificado las cuentas de gestion que intervienen en las
operaciones basicas de las empresas

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el
PGC-PYME

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio
economico basico

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de
responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion

Resultado de aprendizaje n°5.- Realiza operaciones de contabilizacién mediante
el uso de aplicaciones informaticas especificas valorando la eficiencia de éstas en
la gestion del plan de cuentas.
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Criterios de evaluacion:

a) Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas codificadas
que proceden de la documentacion soporte, siguiendo los procedimientos
establecidos

b) Se han propuesto altas y bajas de codigos y conceptos en asientos
predefinidos siguiendo los procedimientos establecidos

c) Se han introducido conceptos codificados en la aplicacion informatica
siguiendo los procedimientos establecidos

d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la autorizacion
correspondiente

e) Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacion informatica
siguiendo los procedimientos establecidos

f) Se ha introducido la informaciéon que corresponde a cada campo en el
asiento de acuerdo con la naturaleza econémica de la operacion

g) Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilizacién de
la aplicacion, recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line o al
servicio de atencion al cliente de la empresa creadora del software.

h) Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus movimientos
respectivos, asi como de la coleccién de apuntes predefinidos

i) Se ha seguido el plan de accion para la custodia del lugar y soporte adecuado
y la Gestion Administrativa de la copia de seguridad en tiempo y con los
meétodos adecuados
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4.-. UNIDADES DIDACTICAS: ORGANIZACION, SECUENCIACION Y TEMPORALIZACION

Bval. | U.D. Titulo Horas
12 Ev. Presentacion médulo y evaluacion inicial 2
01 El patrimonio empresarial 13
02 Metodologia contable 12
03 Libros contables 5
04 El impuesto sobre el valor afiadido (IVA) 6
05 El ciclo contable 8
Pruebas escritas y correccion 6
2*Ev.| 06 El Plan General de Contabilidad 6
07 El proceso contable de la compra de mercaderias 12
08 El proceso contable de la venta de mercaderias 12
09 Gastos e Ingresos 10
10 El proceso de los derechos de cobro 9
Pruebas escritas y correccion 6
11 El inmovilizado: compras, ventas y amortizacion 10
3* Ev. 12 Financiacion propia y ajena 8
13 Las cuentas anuales y el impuesto de sociedades 5
14 Aplicacion informatica 20
Pruebas escritas y correccion 6
Prueba final 4
Horas totales del modulo 160

La distribucién y desarrollo de las unidades se realizara de la siguiente manera:
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UD 1: El patrimonio empresarial. El inventario
RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizaciéon econémica clasificandolos en masas
patrimoniales.

Criterios de evaluacion Contenidos

a) Se han identificado las fases del ciclo econémico de
la actividad empresarial

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion,
inversion/gasto, gasto/pago e ingreso/cobro.

c) Se han distinguido los distintos sectores econémicos
basandose en la diversa tipologia de actividades que
se desarrollan en ellos

d) Se han definido los conceptos de patrimonio,
elemento patrimonial y masa patrimonial

e) Se han identificado las masas patrimoniales que
integran el activo, pasivo exigible y el patrimonio neto

f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las
fases del ciclo econémico de la actividad empresarial

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un
conjunto de elementos patrimoniales

La actividad econémica y empresarial
La necesidad de contabilidad

El Patrimonio

Masas patrimoniales: Activo y Pasivo
Ejemplos de cuentas mas utilizadas
El Balance de situacion en la empresa
Equilibrios patrimoniales

El inventario

Actividades de ensefianza-aprendizaje

. Enumerar distintos elementos patrimoniales clasificandolos en bienes, derechos y obligaciones y calcular
el valor del patrimonio.

Ordenar elementos patrimoniales seglin la clasificacién de activo y pasivo.

Calcular el neto patrimonial.

Realizar inventarios ordenados y clasificados.

Realizar Balances de situacion.

UD 2: Metodologia Contable
RA1. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables utilizados en la
empresa.

Criterios de evaluacion Contenidos

e Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo| e Metodologia contable

adaptandolas a la legislacién espafnola e La cuenta: Definicion, estructura
e Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para y elementos
representar los distintos elementos patrimoniales y hechos [ e Clasificacion de las cuentas y su
econdémicos de la empresa tratamiento
e Se han descrito las caracteristicas mas importantes del métodode | ® Aplicacién del convenio de cargo y
contabilizacién por partida doble abono de las cuentas
e Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de | ® Principios del sistema de partida
registro de las modificaciones del valor de los elementos doble
patrimoniales

e Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacion
como instrumento basico para la identificacion de errores y
omisiones en las anotaciones de las cuentas

Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos

Se ha definido el concepto de resultado contable

Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura
Se ha establecido la funcién del balance de situacion, de las
cuentas de pérdidas y ganancias y de la memoria

Actividades de ensefianza-aprendizaje

. Identificar los documentos objeto de contabilizacion.
. Registrar anotaciones en diferentes cuentas utilizando el convenio de cargo y abono.
° Anotar en las cuentas correspondientes hechos contables utilizando el razonamiento contable basico.
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UD 3: Los libros contables
RA1. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables utilizados en la
empresa.

Criterios de evaluacion Contenidos

e Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo e Las cuentas de gestion
adaptandolas a la legislacién espafnola e Libros contables: obligatorios y

e Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para voluntarios
representar los distintos elementos patrimoniales y hechos e El libro diario
economicos de la empresa e Ellibro mayor

e Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método e El libro de inventarios y
de contabilizacion por partida doble cuentas anuales

e Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método e Balance de comprobaciéon de
de registro de las modificaciones del valor de los elementos sumas y saldos
patrimoniales )

e Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacién
como instrumento basico para la identificacion de errores y
omisiones en las anotaciones de las cuentas

e Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos

e Se ha definido el concepto de resultado contable

e Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y
apertura

e Se ha establecido la funcién del balance de situacién, de las
cuentas de pérdidas y ganancias y de la memoria

Actividades de ensefianza-aprendizaje
° Diferenciaciéon entre pago, gasto, inversion, cobro y pago.

) Diferenciar gastos e ingresos

. Contabilizar en el libro Diario las operaciones de la empresa.

° Transcribir al libro Mayor las operaciones del libro Diario.

. Elaboracion de balances de comprobacién de sumas y saldos para conocer su utilidad.
UD 4: El1 1.V.A.

RA1. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables utilizados en la
empresa.

Criterios de evaluacion Contenidos
e Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo e El impuesto sobre el valor
adaptandolas a la legislacién espafnola anadido
e Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para e Contabilizacion del IVA

representar los distintos elementos patrimoniales y hechos
econdémicos de la empresa

e Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacién por partida doble

e Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de
registro de las modificaciones del valor de los elementos
patrimoniales

e Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacion

como instrumento basico para la identificacion de errores y

omisiones en las anotaciones de las cuentas

Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos

Se ha definido el concepto de resultado contable

Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura

Se ha establecido la funcién del balance de situacién, de las

cuentas de pérdidas y ganancias y de la memoria

Actividades de ensefianza-aprendizaje
. Registrar las operaciones contables anadiendo el Impuesto sobre el Valor Anadido, diferenciando entre IVA
Soportado e IVA Repercutido y realizando el registro contable de las liquidaciones periédicas
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UD 5: El ciclo contable

RA1. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables utilizados en la
empresa.

Criterios de evaluacion Contenidos

e Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a | @  Definicion del ciclo contable
la legislacion espanola e Operaciones de regularizacion

e Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para y céalculo del resultado contable
representar los distintos elementos patrimoniales y hechos
econdémicos de la empresa

e Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacién por partida doble

e Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de
registro de las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales

e Se ha reconocido la importancia del balance de comprobaciéon como

instrumento basico para la identificacion de errores y omisiones en las

anotaciones de las cuentas

Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos

Se ha definido el concepto de resultado contable

Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura

Se ha establecido la funciéon del balance de situacion, de las cuentas

de pérdidas y ganancias y de la memoria.

Actividades de ensefianza-aprendizaje
. Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacion
contable

UD 6: El Plan General de Contabilidad
RA 3. Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-PYME) interpretando su
estructura.

Criterios de evaluacion Contenidos
d) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC e Marco conceptual de
e) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable la contabilidad

f) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME

g) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual | * Normas de registro y

del plan valoracion
h) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no | e Cuentas anuales
lo son
i) Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME y su | ® Cuadro de cuentas
funcion en la asociacion y desglose de la informacién contable e Definiciones v
j)  Se han codificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME relaciones contables

k) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales

1) Se harelacionado la normativa mercantil con el PGC

m) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable

n) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME

o) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual
del plan

p) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no
lo son

q) Se ha descrito el sistema de codificaciéon establecido en el PGC-PYME y su
funcion en la asociacion y desglose de la informacién contable

r) Se han codificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME

s) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales

Actividades de ensefianza-aprendizaje
Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacién contable
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UD 7: El Proceso contable de la compra de mercaderias
RA.4 Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del
Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion

Contenidos

a)

b)

g)

Se han identificado las cuentas patrimoniales que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

Se han identificado las cuentas de gestion que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

Se han codificado las cuentas conforme al PGC-
PYME

Se han determinado qué cuentas se cargan y
cuéles se abonan, segiin el PGC-PYME

Se han efectuado los asientos correspondientes a
los hechos contables

Se han realizado las operaciones contables
correspondientes a un ejercicio econémico basico
Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con
los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion

e Cuentas del PGC relacionadas con la
compra de mercaderias
e Normas de valoracién de las compras
e Registro contable de las operaciones:
o Compra de mercaderias al
contado
o Compra de mercaderias a crédito
o Devolucién de mercaderias
compradas
o Descuentos incluidos en factura
o Descuentos no incluidos en factura
o Aspecto contable de los envases en
las compras
e Las existencias en el PGC: normas de
valoracién y métodos de valoracion.
e Contabilizacion de las existencias

Actividades de ensefianza-aprendizaje
Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacién contable.

UD 8: El Proceso contable de la venta de mercaderias
RA.4 Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del
Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion

Contenidos

a)

b)

d)

e)

g)

Se han identificado las cuentas patrimoniales que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

Se han identificado las cuentas de gestion que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

Se han codificado las cuentas conforme al PGC-
PYME

Se han determinado qué cuentas se cargan y
cuéles se abonan, segiin el PGC-PYME

Se han efectuado los asientos correspondientes a
los hechos contables

Se han realizado las operaciones contables
correspondientes a un ejercicio econémico basico
Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con
los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion

e Cuentas del PGC relacionadas con la venta
de mercaderias
e Normas de valoracion de las ventas
e Registro contable de las operaciones:
o Venta de mercaderias al
contado
o Venta de mercaderias a crédito
Devolucion de ventas
o Descuentos sobre ventas incluidos
en factura
o Descuentos sobre
incluidos en factura
o Aspecto contable de los envases en
las ventas

e}

ventas no

Actividades de ensefianza-aprendizaje
Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacion contable.
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UD 9: Gastos e Ingresos.
RA.4 Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del
Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion Contenidos

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que e Registro contable subgrupo 62.
intervienen en las operaciones basicas de las e Registro contable de los gastos de personal
empresas subgrupo 64

b) Se han identificado las cuentas de gestion que e Otras cuentas de gastos.
intervienen en las operaciones basicas de las e Tratamiento contable de los ingresos en el
empresas PGC. Subgrupo 75

c¢) Se han codificado las cuentas conforme al PGC- e Otras cuentas de ingresos
PYME

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y
cuéles se abonan, segiin el PGC-PYME

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a
los hechos contables

f) Se han realizado las operaciones contables
correspondientes a un ejercicio econémico basico

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con
los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion

Actividades de ensefianza-aprendizaje
. Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacion
contable.

UD 10: El Proceso de los derechos de cobro
RA.4 Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del
Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion Contenidos
a. Se han identificado las cuentas patrimoniales que e Contabilizacion de la gestion de cobro
intervienen en las operaciones basicas de las e Contabilizacion del descuento de efectos
empresas e Clientes de dudoso cobro
b. Se han identificado las cuentas de gestion que e Efectos impagados
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas
c. Se han codificado las cuentas conforme al PGC-
PYME
d. Se han determinado qué cuentas se cargan y
cuéles se abonan, segiin el PGC-PYME
e. Se han efectuado los asientos correspondientes a
los hechos contables
f. Se han realizado las operaciones contables
correspondientes a un ejercicio econémico basico
g. Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con
los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion
Actividades de ensefianza-aprendizaje
. Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacion

contable.

Péagina 11 de 20




UD 11: El inmovilizado: compras, ventas y amortizacién

RA.4 Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del

Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion

Contenidos

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

b) Se han identificado las cuentas de gestion que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-
PYME

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y
cuéles se abonan, segiin el PGC-PYME

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a
los hechos contables

f) Se han realizado las operaciones contables
correspondientes a un ejercicio econémico basico

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con
los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion

e Elinmovilizado: concepto, tipos y normas de
valoracion

e Cuentas del PGC de inmovilizado

Registro contable de las operaciones de

inmovilizado

La amortizacion de inmovilizado

La provisiones de inmovilizado

Las operaciones de compra de inmovilizado

La operaciones de venta de inmovilizado

Actividades de ensefianza-aprendizaje

Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacién contable.

UD 12: Financiaciéon propia y ajena

RA. 4 Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia contable y los criterios del

Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion

Contenidos

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

b) Se han identificado las cuentas de gestion que
intervienen en las operaciones basicas de las
empresas

c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-
PYME

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y
cuéles se abonan, segiin el PGC-PYME

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a
los hechos contables

f) Se han realizado las operaciones contables
correspondientes a un ejercicio econémico basico

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con
los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion

e Introduccion
e La financiacién propia
e La financiacién ajena: Los préstamos

Actividades de ensefianza-aprendizaje

Resolucién de supuestos contables completos realizando las operaciones diarias y la regularizacién contable.
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UD 13 Las cuentas anuales y el impuesto de sociedades
RA.2 Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables utilizados en la

empresa.
Criterios de evaluacion Contenidos
i) Se ha establecido la funcion del balance de e Las cuentas anuales: La imagen fiel

situacion, de las cuentas de pérdidas y ganancias
y de la memoria

Requisitos y limitaciones para la aplicacion
del PGC PYMES

Definiciéon de las cuentas anuales
Formulacion de las cuentas anuales
Estructura de las cuentas anuales

El impuesto de sociedades

Actividades de ensefianza-aprendizaje

Bateria ejercicios

UD 14: Contabilidad informatizada. Manejo de un programa informatico. APLIFISA
RA. 5 Realiza operaciones de contabilizaciéon mediante el uso de aplicaciones informaticas especificas valorando
la eficiencia de éstas en la gestion del plan de cuentas.

Criterios de evaluacion

Contenidos

a.

Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y
subcuentas codificadas que proceden de la documentaciéon
soporte, siguiendo los procedimientos establecidos

Se han propuesto altas y bajas de codigos y conceptos en
asientos predefinidos siguiendo los procedimientos
establecidos

Se han introducido conceptos codificados en la aplicacién
informatica siguiendo los procedimientos establecidos

Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con
la autorizacion correspondiente

Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacion
informatica siguiendo los procedimientos establecidos

Se ha introducido la informacién que corresponde a cada
campo en el asiento de acuerdo con la naturaleza econémica
de la operacion

Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante
la utilizacién de la aplicaciéon, recurriendo a la ayuda del
programa, a la ayuda on-line o al servicio de atencién al
cliente de la empresa creadora del software.

Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y
sus movimientos respectivos, asi como de la coleccién de
apuntes predefinidos

Se ha seguido el plan de accién para la custodia del lugar y
soporte adecuado y la Gestion Administrativa de la copia de
seguridad en tiempo y con los métodos adecuados

e Instrucciones de manejo del
programa de gestion contable
CONTASOL.

Actividades de ensefianza-aprendizaje

Realizacién de supuestos contables sencillos (introduccion
documentos)

de cuentas contables y contabilizacion de
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5.- MINIMOS EXIGIBLES

Para conseguir superar el moédulo, el alumnado de este curso debera ser capaz de
resolver correctamente una serie de ejercicios teodricos, practicos o teorico-practicos
que contemplen lo siguiente:

- Identificar el signo contable de las cuentas (debe — haber).
- Reconocer y saber aplicar las principales cuentas del PGC
- Manejar correctamente el PGC como libro de consulta.

- Contabilizar correctamente en el libro diario las operaciones habituales
(compras, ventas, suministros, etc.) de un ciclo econémico.

- Realizar el proceso de regularizacion, a nivel basico, para la determinacion del
resultado.

- Utilizar a nivel basico la aplicacién informatica APLICONTA.

6.- EVALUACION INICIAL

Se efectuara una evaluacion inicial, en la primera semana del curso, al objeto de
comprobar el nivel de conocimientos del alumnado en los aspectos basicos del
modulo. No tendra ninguin valor para las calificaciones.

7.- METODOLOGIA DIDACTICA DE CARACTER GENERAL

La metodologia didactica de la formacién profesional especifica promovera la
integracion de los contenidos cientificos, tecnologicos y organizativos,
proporcionando una visién global y coordinada de los procesos productivos en los
que debe intervenir el profesional correspondiente. Asimismo, favorecera en el
alumnado la capacidad de aprender por si mismo y para trabajar en equipo.

Los contenidos se centran en las necesidades de contabilidad que tienen las
pequeilas y medianas empresas.

Se avanza gradualmente en la explicacion de las diversas cuestiones, apoyandolas
en casos practicos e ilustraciones de todo tipo que van conectando con la realidad.
Exposicion de conceptos y significados. Resolucién del caso propuesto e
interpretacion de los resultados.

El profesor debe actuar de guia y potenciar positivamente todos los aspectos
encaminados a aumentar la autoestima del alumno y su motivacion hacia la
ensenanza; elementos basicos de la motivacion en el aula son las actitudes del
profesor: el entusiasmo y conviccion que transmite cuando ensena, la confianza en
que todos los alumnos puedan aprender, etc.

Se potenciara la auto actividad del alumno: el estudio individual, la busqueda
autonoma de motivacion, la organizacion independiente de su trabajo, la utilizacion
de las estrategias de aprendizaje que ha conocido, etc.

Se utilizara el hecho de que en los procesos de aprendizaje se dan siempre toda
una serie de relaciones e interacciones que hacen del aprendizaje, no s6lo una
actividad individual, sino también colectiva. En el desarrollo de estas actividades
el alumno aprende a convivir, a compartir, a contrastar pensamientos y acciones,
a satisfacer su tendencia natural hacia la comunicacion con los otros

Se debe poner al alcance del alumno todos los medios, herramientas y técnicas,
para que €l mismo vaya siendo el protagonista de su aprendizaje, descubra por si
mismo cuanto desea saber o se quiere que sepa sobre un tema, contraste y
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compruebe lo que aprende, experimente y saque conclusiones, haga proposiciones;
en fin, que encuentre significado a lo que hace.

Se procurara que los alumnos formulen preguntas e hipotesis sobre la tarea que
van a realizar, que observen, obtengan datos, los ordenen, operen con ellos, los
contrasten y saquen conclusiones. Este sistema de trabajo exigira del alumno una
intensa actividad reflexiva y comunicativa que afecta a todas sus capacidades
mentales.

8.- PROCEDIMIENTOS, INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y CRITERIOS DE
CALIFICACION.

En cada trimestre se realizaran al menos dos pruebas escritas (hacia la mitad y al
final del periodo) consistentes en la resolucion de ejercicios practicos o teorico-
practicos comprensivos de la materia explicada en el aula a lo largo del periodo
correspondiente y los anteriores.

Ademas, se podran efectuar breves controles de clase (test, supuestos practicos,
etc.) con la finalidad de ayudar al alumno en su proceso de aprendizaje.

Se incluira como un apartado de las calificaciones la puntualidad en clase para
inculcar al alumnado los valores de la responsabilidad en el cumplimiento de los
horarios de trabajo.

Igualmente se valorara la participacion activa y positiva en clase, y la entrega de
las actividades propuestas, como otro apartado mas de las calificaciones.

La informacién para la evaluacion nos vendra dada por diferentes fuentes:

- La observacion de la participacion de los alumnos cuando se llevan a cabo las
actividades en el aula: debates, exposiciones, resolucion de casos practicos.

- El registro de los trabajos, ejercicios o apuntes ya sean individuales o en grupo.

- La resolucion de cuestionarios o controles cuando se consideren necesario para
obtener informacion, no sélo sobre el progreso de los alumnos sino también
sobre la organizacion del propio proceso de ensefianza aprendizaje.

- Pruebas escritas sobre los bloques de contenidos especificados en la
programacion del moédulo.

- Recuperaciones

El alumnado que se presente a evaluacion extraordinaria de este modulo, recibira
informacion por escrito de las actividades a realizar preparatorias de la prueba
escrita. Consistira en supuestos similares a los que se solicitaran en el examen, asi
como la informacién complementaria necesaria para poder resolverlos
individualmente, con las referencias a la bibliografia o documentaciéon requerida.

Se entregara al alumno un calendario con la planificacion de actividades a realizar
el periodo comprendido entre la primera y la segunda convocatoria de junio.

- Alumnos con pérdida de evaluacion continaa

Aquellos alumnos que durante el curso acumulen ausencias que equivalgan a mas
del 15% del total de las horas del médulo (para este médulo son 24 horas),
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perderan el derecho a la continua, siendo potestad del profesor del médulo su
aplicacion.

Los alumnos que hayan perdido el derecho a la evaluacién continua haran un
unico examen al final de curso, que comprendera toda la materia impartida
durante el curso. Se podra tener en evaluacion cuenta los trabajos realizados en
clase en el computo de la nota final, obtenida segun lo establecido en el punto 6 de
ésta programacion.

- Alumnos con conciliacion laboral

Aquellos alumnos a los que se les haya concedido la conciliacién laboral por
motivos suficientemente justificados documentalmente, no perderan el derecho a
la evaluacion continua del modulo por las faltas de asistencia a clase debidas al
motivo laboral que se haya alegado. No obstante, deberan cumplir en plazo con la
entrega de las actividades y trabajos que el profesor solicite y acudir a los examenes
que se realicen.

- Alumnos con moddulos pendientes

El alumnado que se presente a evaluacion extraordinaria de este modulo, recibira
informacion por escrito de las actividades a realizar preparatorias de la prueba
escrita. Consistira en supuestos similares a los que se solicitaran en el examen, asi
como la informacién complementaria necesaria para poder resolverlos
individualmente, con las referencias a la bibliografia o documentaciéon requerida.

El alumnado que promocione a segundo curso con este médulo pendiente, debera
realizar un examen de la totalidad de la materia.

- Criterios de calificacion

La nota de la evaluacion correspondiente al modulo de Técnica Contable, se
obtendra mediante la calificacién y valoracion siguiente:

= Participacion, actitud y trabajo diario en el aula 10%
= Trabajos y controles escritos 20%
= Examenes de evaluacion 70%

Si en la evaluacion no se han realizado trabajos o controles escritos, el porcentaje
asignado al efecto se acumulara al porcentaje de los examenes de evaluacion.

La calificacion del alumno en cada una de las evaluaciones se obtendra aplicando
esta ponderacion debiendo el alumno obtener una calificacion de 5 puntos para
superar la evaluacion.

La nota se redondeara a niimeros enteros, sin decimales, el redondeo se realizara
al entero superior en caso de que la parte no entera sea igual o superior a 0,70 y,
al entero inferior si la parte no entera es inferior a 0,70.

El alumno debera obtener una calificacion de al menos 5 puntos (sin redondeos)
en los examenes de evaluacion para poder superar el médulo en la evaluacion
correspondiente.

El moédulo de Técnica Contable, debido a su caracter de continuidad en la
adquisicion de conocimientos, no precisa de recuperaciones ya que si un alumno,
en el examen final, supera la prueba, se considera que ya ha adquirido los
conocimientos minimos para la superacién del moédulo.
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La calificacion final ordinaria del curso se obtendra calculando la media
ponderada de las tres evaluaciones, al 20% la primera, 30% la segunda y 50%
la tercera y ultima. Aprobara el modulo quien obtenga una nota final igual o
superior a 5 puntos (sin redondeos).

Para quienes la nota anterior sea inferior a 5 puntos se celebrara una prueba
global, en junio, en la que el alumno debera resolver correctamente los supuestos
relacionados con los minimos detallados en esta programacion. Igualmente
deberan realizar esta prueba aquellos alumnos que hayan perdido el derecho a la
evaluacion continua por haber superado el niumero de faltas permitido del 15%
(para este médulo son 24 horas)

Caso de no superar el modulo en la 1* convocatoria de junio, el alumno podra
realizar una prueba extraordinaria en la 2® convocatoria de junio, que
contemplara la totalidad de los contenidos. La nota del curso sera, en este caso, la
conseguida en la prueba extraordinaria.

De todo lo anterior junto con los resultados de aprendizaje, contenidos y criterios
de evaluacion, se informara al alumnado en los primeros dias de clase del curso.

- Criterios de correccion

En la correccion de los examenes se penalizaran los siguientes errores (en el
enunciado de la prueba escrita se indicara los criterios de correccion):

- Confusién entre las cuentas de debe y haber.
- Errores en la contabilizacién de una factura de compra o de venta.

- La correccion ortografica (se descontara 0,15 puntos por cada falta de ortografia
con un maximo de 0,5 puntos)

- Se requerira una presentacion correcta, en cuanto al orden, limpieza y
legibilidad, tanto de los ejercicios escritos como de los trabajos (se descontara
0,5 puntos cuando no se cumpla este requisito)

Si un alumno copia en un examen o en un trabajo se calificaran con O puntos.
- Criterios de calificacion pruebas tedricas

En los enunciados de las pruebas escritas (examenes de evaluacion y controles) se
establecera la puntuacion correspondiente a cada apartado, asi como los criterios
de correccion.

- Criterios de calificacion de trabajos y practicas

Los trabajos presentados fuera de plazo se calificaran con un O salvo que el alumno
pueda justificar el retraso.

Los trabajos que los alumnos deban realizar se valoraran siempre sobre 10 puntos,
aunque no aparezca en el enunciado de dicho trabajo, ya que algunas veces son
simplemente ejercicios de clase o trabajos que se comunican de forma oral. A la
hora de calificar estos trabajos se tendra en cuenta que la ortografia sea correcta,
la limpieza en la presentacion de los mismos, asi como la labor de investigacion,
resumen o resolucion de problemas realizada por el alumno.

9.- MATERIALES DIDACTICOS PARA USO DE LOS ALUMNOS
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- Manual (apuntes) elaborado por la profesora.
- Calculadora
- Google drive y Classroom

- Igualmente sera necesario el uso cotidiano del manual del "Plan General de
Contabilidad Pymes" y la disponibilidad de toda la normativa legal, mercantil y
fiscal, aplicable a los contenidos del modulo.

- Se utilizara la aplicacién informatica CONTASOL, durante la tercera
evaluacién, cuando el alumnado haya adquirido los conocimientos basicos del ciclo
contable.

10.- ACTIVIDADES DE ORIENTACION Y APOYO ENCAMINADAS A LA
SUPERACION DE LOS MODULOS PROFESIONALES PENDIENTES

El modulo de Técnica Contable es un modulo llave, es decir, que el alumno que
tenga este modulo pendiente no podra matricularse del modulo de Tratamiento de
la Documentacion Contable ni de la FCT, por lo que sus convocatorias para este
modulo seran las mismas que tienen los alumnos de 1° curso.

El alumnado que se presente a evaluacion extraordinaria de este modulo, recibira
informacion por escrito de las actividades a realizar preparatorias de la prueba
escrita. Consistira en supuestos similares a los que se solicitaran en el examen, asi
como la informacién complementaria necesaria para poder resolverlos
individualmente, con las referencias a la bibliografia o documentaciéon requerida.

El alumnado que promocione a segundo curso con este médulo pendiente, debera
realizar un examen de la totalidad de la materia.

11.- MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y VALORACION QUE PERMITAN
POTENCIAR LOS RESULTADOS POSITIVOS Y SUBSANAR LAS DEFICIENCIAS
QUE PUDIERAN OBSERVARSE

Atencion a la diversidad:

Para los alumnos que hayan alcanzado las capacidades terminales de las distintas
unidades de trabajo se les propondran una serie de ejercicios o actividades de
ampliacion que les permita alcanzar un mayor nivel en las habilidades o destrezas
del modulo.

Para los alumnos que no hayan alcanzado las capacidades terminales de las
distintas unidades de trabajo se les propondran una serie de ejercicios o
actividades de refuerzo que les permita alcanzar el nivel requerido en las
habilidades o destrezas del médulo.

Seguimiento de la programacion:

Se hara un seguimiento mensual de las programaciones para poder llevar a cabo
las acciones adecuadas para corregir y valorar los aspectos importantes en el
desarrollo de las clases.

Seguimiento del aprendizaje del alumnado.

Mediante las preguntas de clase, la observacion durante la resolucién de ejercicios
en el aula y la realizacion de trabajos se vigilara la evolucién y el grado de
aprendizaje.

e Durante cada evaluacion se realizaran actividades escritas en clase que
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permitiran valorar el desarrollo de los aprendizajes.

e El seguimiento de la programacion y las anotaciones del profesor permitiran

evaluar si la dinamica del curso evoluciona
programacion.

con lo previsto en la

e Se dedicara, antes de cada examen, un tiempo de clase para la resolucion

de dudas.

A quienes lo necesiten se les facilitaran ejercicios de refuerzo, para la correcta
asimilacion de los contenidos.

Seguimiento de la practica docente:

El seguimiento de la programacion y las anotaciones del profesor permitiran
evaluar si la dinamica del curso cumple con lo previsto en la programacién. Los
resultados académicos obtenidos en las diferentes pruebas son también un
indicativo de si la labor docente es adecuada y permite al alumnado cursar con

éxito el modulo.

Recuperacion de las evaluaciones pendientes:

e Se dedicara, antes de cada examen, un tiempo de clase para la resolucion

de dudas.

e El profesor indicara, a quienes no hayan alcanzado los criterios de
evaluacion senalados, qué otras actividades de refuerzo pueden realizar para
la correcta asimilacion de los contenidos.

12.- PLAN DE CONTINGENCIA

TIPO DE AUSENCIA

BAJA IMPREVISTA

BAJA PREVISTA

CORTA

LARGA

CORTA

LARGA

Sustitucion
ordinaria por el
profesor de
guardia

El profesor
intentara informar
al profesor
sustituto. En otro
caso, el Jefe de
Departamento
informara al
profesor sustituto

El profesor dejara
trabajo y se
cubrira la baja por
el profesor de
guardia

El profesor
titular
coordinara con
el profesor
sustituto el
trabajo a
desarrollar y el
seguimiento
durante el
periodo de baja
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13.- PUBLICACION DE LA PROGRAMACION Y ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES.

La programacion sera puesta a disposicion del alumnado al inicio de curso escolar
en formato digital en la pagina web del centro educativo y en Classroom.

Las actividades extraescolares a desarrollar a lo largo de este curso se detallan en
la programacion general del ciclo.

Nota.- Las menciones genéricas en masculino que aparecen en la presente
programacion, se entenderdn referidas también a su correspondiente femenino.
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